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Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. 

Studentische Hilfskraft (m/w/d) 
 

Für Auskünfte steht Ihnen Herr Nadim Ammann unter der Rufnummer 0221 1642 1580 gerne zur Verfügung. 

Ihre Bewerbung mit Motivationsschreiben, Lebenslauf und Zeugnissen richten Sie bitte zeitnah unter Angabe der  
Kennziffer 21710-05-24 in einer PDF-Datei an bewerbung@erzbistum-koeln.de. 

www.erzbistum-koeln.de 

Wir suchen für den Bereich Weltkirche-Weltmission ab dem 16.07.2024 eine 

Die Stelle ist bis zum 31.12.2024 befristet.  

Ihre Aufgaben 

 Eintragung und Pflege von Projektdaten im Programm, 

einschließlich fremdsprachiger Projekttitel und Projekt-

klassifizierung 

 Unterstützung bei der Korrespondenz und Zusammenar-
beit mit internationalen Projektpartnern und Kofinanziers, 
wie deutschen Diözesen und Hilfswerken 

 Betreuung und Koordination von internationalen Besuchs-
terminen, inklusive umfassender Vor- und Nachbereitung 

 Unterstützung bei der Planung und Organisation von Rei-
sen für Besucher und Referenten 

 effiziente Organisation von Telefonanrufen und Terminen 

Das sind wir 

Der Bereich Weltkirche – Weltmission ist die Fachstelle für die 

weltkirchlichen Kontakte des Erzbistums Köln und im Erzbistum 

Köln.  

Weltweite Kontakte zu Personen, Institutionen und Projekten 
der Kirche auf allen Kontinenten schaffen ein Netzwerk der 

christlichen Verbundenheit und Solidarität.  

Über die direkten Kontakte in die Weltkirche kann das Erzbistum 
Köln auch in akuten Krisensituationen wie Unwetterkatastro-

phen oder politischen Krisen direkt mit den Menschen vor Ort in 

Kontakt treten und schnell und unkompliziert Hilfe leisten. 

 

Ihr Profil 

 aktuell immatrikuliert, vorzugsweise in einem relevanten 
Studiengang 

 fließende Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

 sicherer und freundlicher Umgang mit überwiegend aus-
ländischen Gästen 

 Fähigkeit zur Zusammenarbeit im Team und ein hohes 
Maß an Empathie 

 ausgeprägte kommunikative und soziale Kompetenz 

 sorgfältig und zuverlässig, mit sicheren Kenntnissen in MS 
Office 

 Identifikation mit den Aufgaben, Zielen und Werten der ka-
tholischen Kirche 

 

Wir bieten Ihnen 

 Vergütung nach der Kirchlichen Arbeits- und Vergütungs-
ordnung (bei Vorliegen der Voraussetzungen nach Ent-
geltgruppe 3) 

 bis zu 19,5 Stunden/Woche während des Semesters 

 eine Betriebskantine mit Frühstücks- und Mittagsessens-
angeboten 

 verkehrsgünstige Lage in der Nähe des Kölner Hbf 


