Erzbistum
KOIn

Wir suchen fiir den Bereich Liegenschaften Kirchengemeinden in den Fachbereichen Landpachten/Nutzungsvertrige
sowie Erbbaurecht Stadt zum ndachstmdgdlichen Zeitpunkt eine/n

Sachbearbeiter/in (m/w/d) Liegenschaften

mit einem Beschéftigungsumfang von 60-100 %. Die Stelle ist unbefristet.

Ihre Aufgaben

e  Verwaltung und Abwicklung von Erbbaurechts- bzw.
Landpachten- und Nutzungsvertréagen, inkl. einer Prifung
der zugehdrigen Vertragswerke und Grundbdicher

. Fristverfolgung von Verfragslaufzeiten sowie Bearbeitung
von Vertragslibertragungen und Belastung von Erbbau-
rechten

e  Verhandlung und Abschluss neuer Erbbaurechtsvertrage
einschlieBlich der vertraglichen (notariellen) und grund-
buchrechtlichen Umsetzung

. Abrechnung und Wertsicherung der vereinbarten Zinszah-
lungen und Nutzungsentgelte

. Fihrung der Korrespondenzen mit Vertragspartnern, Ban-
ken, Behorden etc. sowie Beratung der Vertreter der kirch-
lichen Rechtstrager (Kirchenvorstand) als Grundsticksei-
gentimer inkl. Vorbereitung der erforderlichen Beschluss-
fassungen

. Ersteingabe und Fortschreibung der Daten zu den Erbbau-
rechten im Liegenschaftsinformationssystem sowie
Flhrung der Vertragsakten nach einheitlichen Vorgaben

Ihr Profil

. immobilienwirtschaftliche Berufsausbildung,
wie Immobilienkaufmann/-frau, Notariatsfachangestellte/r
oder vergleichbare Qualifikation

. Berufserfahrung in der Verwaltung von Liegenschaften
und grundstiicksbezogenen Vertradgen

e versierter Umgang mit MS Office, Kenntnisse der Soffware
LIS sind von Vorteil

. freundliche, kommunikative und serviceorientierte Persdn-
lichkeit, die auch in stressigen Situationen den Uberblick
behalt

e  Teamfahigkeit, Flexibilitdt und eine selbstandige, sorgfal-
tige Arbeitsweise

. Vertrautheit mit den kirchlichen Strukturen ist von Vorteil

. Identifikation mit den Aufgaben, Zielen und Werten der
katholischen Kirche

Das sind wir

Das Erzbischofliche Generalvikariat ist die zentrale Verwaltung des
Erzbistums Koln. Wir leisten mit rund 785 Mitarbeitenden die Finanz-,
Bau- und Personalverwaltung des Erzbistums KéIn und sind Service-
stelle fur Kirchengemeinden und kirchliche Einrichtungen.

Der Bereich Liegenschaften Kirchengemeinden betreut rund 23.000
liegenschaftsbezogene Vertrdge der Kirchengemeinden und stellt
damif eine Nutzung des kirchlichen Grundvermégens durch Dritte
sowie eine zugehdrige Ertragserzielung sicher.

Wir bieten lhnen

e  Vergltung, Weihnachtsentgelt, vermdgenswirksame Leistungen
und zusétzliche Altersvorsorge nach der Kirchlichen Arbeits-
und Vergitungsordnung (bei Vorliegen der Voraussetzungen
nach Entgeltgruppe 9a)

. gleitende Arbeitszeiten bei 39 Std. / Woche bei Vollzeitbeschaf-
figung und die Mdglichkeit zur Arbeit im Homeoffice

. 30 Tage Erholungsurlaub, 5,5 Brauchtumstage sowie 3 Tage fir
Exerzitien

. eine familienbewusste Kultur zur guten Vereinbarkeit von Beruf,
Familie und Freizeit, mit Beratungs- und Vermittlungsangebot
bei Fragen zur Kinderbetreuung und Pflege von Angeh&rigen

. die Méglichkeit zur beruflichen Fort- und Weiterbildung sowie
Coaching

. ein Gesundheitsmanagement mit Vorsorgeuntersuchungen,
Sport-, Gesundheitskursen

. eine Befriebskantine mit Frihsticks- und Mittagsessensange-
boten

. Fahrradleasing, verglinstigtes Deutschlandticket sowie
verkehrsglinstige Lage in der Ndhe des Kélner Hbf

Das Erzbischéfliche Generalvikariat Koln will die berufliche Gleichberechtigung von Frauen und Ménnern besonders
fordern und fordert deshalb qualifizierte Frauen nachdricklich auf, sich zu bewerben. Schwerbehinderte Menschen werden
1 r bei gleicher Eignung bevorzugt berticksichtigt.

Fur Auskiinfte steht Ihnen Frau Dr. Stelling unter der Rufnummer 02211642 4501 gerne zur Verfligung.

Zertifikat seit 2007

audit berufundfamilie Ihre Bewerbung mit Motivationsschreiben, Lebenslauf und Zeugnissen senden Sie bitte unter Angabe der Kennziffer
23510-04-24 in einer PDF-Datei an bewerbung@erzbistum-koeln.de.

www.erzbistum-koeln.de




