Antrag auf Genehmigung der Teilnahme an einer Fort-/Weiterbildungsveranstaltung
Name: ________________________ Vorname: _____________________ Datum:_______________________________
Amtsbezeichnung: ____________________________________________


______________________________
Fächer. ___________________________________________
___________________________________
Erzbistum Köln, HA Schule/Hochschule

Abt. Bewirtschaftung, Controlling und Recht
Marzellenstraße 32, 50668 Köln
d. d. Schulleitung der(s) ______________________________________________________________________________
1. Fort-/Weiterbildungsveranstaltung (eintägig/mehrtägig)

Veranstalter: _______________________________________________________________________________________
in: __________________    am: __________________    vom: __________________    bis:________________________
Thema: ___________________________________________________________________________________________
Das Programm ist beigefügt. Soweit Reisekosten beantragt werden können, sind ggf. vorhandene triftige Gründe zur

Benutzung eines privaten KFZ’s / zweirädrigen KFZ’s gemäß der VV zu § 6 TEVO gesondert zu erläutern.

Hiermit bitte ich um Genehmigung zur Teilnahme an der obigen Fort-/Weiterbildungsveranstaltung.

______________________________________

Unterschrift Antragsteller/-in
2. Stellungnahme Schulleiter/-in

Der Antrag wird befürwortet/nicht befürwortet. Die Vertretung des Unterrichts ist gesichert.

Begründung: _________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________

Für die Teilnahme an der o. a. Fort-/Weiterbildungsveranstaltung wird/werden _______ Tag(e) Sonderurlaub benötigt.

Im laufenden Kalenderjahr hat Herr/Frau _______________________    bisher _______ Tag(e) Sonderurlaub erhalten.
Die Eintragung in die Sonderurlaubskartei ist erfolgt.

__________________
________________________________

Datum:
Unterschrift Schulleiter/in

3. Stellungnahme des Schulträgers

Die Teilnahme an der o. a. Fort-/Weiterbildungsveranstaltung wird genehmigt / wird nicht genehmigt.

Sonderurlaub wird bewilligt / wird nicht bewilligt / ist nicht erforderlich.

Zu den Kosten der Fortbildungsmaßnahme
□ wird eine Reisekostenerstattung nicht gewährt

□ werden Reisekosten nach den Bestimmungen des Landesreisekostengesetzes und der Trennungsentschädigungs-

verordnung erstattet.

Der Einsatz des privaten KFZ’s / zweirädrigen KFZ’s aus triftigen Gründen wird anerkannt / wird nicht anerkannt.

Zutreffendes ist angekreuzt.

Die Dienstreisegenehmigung wird hiermit erteilt / nicht erteilt.

Köln, den ___________________________________ Im Auftrage: ________________________________
