Handbuch Pastoralbüro
13.1 – Lokale Funktionsträger

( Hinter diesem Blatt sollten Sie einfügen:

Liste aller Seelsorger / Pastoraler Dienste 

mit allen Kontaktdaten
 
sowie Nennung der Haupt-Zuständigkeitsbereiche
BEISPIEL
Fromme, Msgr. Joseph, leitender Pfarrer

Kirchgasse 3, 54321 Dorfendüssel
Tel. 0123/987-11

Fax 0123/987-10 (Past.-büro)
Handy 01520/987-91
Mail: joseph.fromme@erzbistum-koeln.de

Vorsitzender des KGV

Altenseelsorge

Helfrich, Klara, GR

Kirchgasse 5, , 54321 Dorfendüssel
Tel. 0123/987-12

Handy 01520/987-92
Mail: klara.helfrich@erzbistum-koeln.de

Geistl. Leiterin kfd,
Caritasverantwortliche

Traube, Tim, PA

Am Rosenhügel 22, 54322 Seebaum
Tel. 0124/876-13
Handy 01525/78912365
Mail: tim.traube@erzbistum-koeln.de

Jugendarbeit einschl. Jugendverbände; Messdiener
Kommunion- und Firmkatechese

u.s.w.
( Hinter diesem Blatt sollten Sie einfügen:

Liste aller Bürostandorte mit allen Kontaktdaten
:
incl. Namen der Pfarramtssekretärinnen und Dienstzeiten an den angegebenen Orten

( Hinter diesem Blatt sollten Sie einfügen:

Liste der weiteren Kirchenangestellten mit allen Kontaktdaten
:
- Küster (auch ehrenamtliche), 
- Hausmeister, 
- Kirchenmusiker, 
- KiTa-Leiterin
( Hinter diesem Blatt sollten Sie einfügen:

Mitgliedsliste(n) der Kirchenvorstände und des KGV 
mit allen Kontaktdaten
( bei Pfarreiengemeinschaft














Dies ist ein Formular-Muster!
	Kirchenvorstand St. A

	Name
	Adresse
	Tel.
	Handy
	Fax
	Mail
	Funktion*)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	Kirchenvorstand St. B

	Name
	Adresse
	Tel.
	Handy
	Fax
	Mail
	Funktion*)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


*) einzutragen:

- Geschäftsführende/r Vorsitzende/r

- Stellvertretende/r Vorsitzende/r

- Delegierte/r in den Kirchengemeindeverband (KGV)

- Vorsitzende/r des KV-Sachausschusses XY

- Kämmerer

- Delegierte/r in den Gemeindeverband (Stadt-Kreisebene!)

	Kirchengemeindeverband (KGV)

	Name
	Adresse
	Tel.
	Handy
	Fax
	Mail
	Funktion*)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


*) einzutragen:

- Stellvertretende/r Vorsitzende/r
- Vorsitzende/r des KGV-Sachausschusses XY

- Kämmerer

- Delegierte/r in den PGR

( bei fusionierter Pfarrei (nur 1 KV!)
	Kirchenvorstand 

	Name
	Adresse
	Tel.
	Handy
	Fax
	Mail
	Funktion*)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


*) einzutragen:

- Stellvertretende/r 1. bzw. 2. Vorsitzende/r

- Vorsitzender des Sachausschusses XY

- Kämmerer

- Delegierte/r in den PGR

- Delegierte/r in den Gemeindeverband (Stadt-/Kreisebene!)

( Hinter diesem Blatt sollten Sie einfügen:

( Mitgliedsliste Pfarrgemeinderat (PGR)

mit allen Kontaktdaten

Kennzeichnung des/der Vorsitzenden

Kennzeichnung der Mitgliedschaft in Sachausschüssen

Kennzeichnung der Delegation in den KGV bzw. KV
( Mitgliedslisten Ortsausschüsse des PGR
mit allen Kontaktdaten

( Hinter diesem Blatt sollten Sie einfügen:

Liste wichtiger Ehrenamtlicher (z.B. Vorsitzende der Verbände, Büchereileiter/in, Heimbeirat, Obermessdiener...)

mit allen Kontaktdaten

Diese Liste muss u. U. nicht neu erstellt werden, sondern könnte z. B. die einschlägige Seite aus dem vielleicht schon existierenden Pfarr-Prospekt oder –Wegweiser oder aus der Begrüßungsbroschüre für Neuzugezogene o. ä. sein! Auf Aktualität prüfen!!!
( Hinter diesem Blatt sollten Sie einfügen:

Einschlägige Lieferanten 

(Büromaterial, Kerzen, Blumen ...)
Einschlägige Gewerke 

(Elektriker, Installateur, Heizung, EDV-Betreuer, Glockenwartung ...)

( Hier bitte eintragen:

Rendantur: 

Adresse:


Leiter/in:
Name

Tel.

Mail 

Verwaltungsreferent/in 
Name

Tel.

Mail:

( Hier bitte eintragen:

Abteilungsleiter/in der zuständigen Regionalabteilung der Hauptabteilung Seelsorgebereiche (HA SB) im Erzbischöflichen Generalvikariat Köln
Unser Seelsorgebereich gehört zur Region _______________________
Zuständige/r Abteilungsleiter/in ist _____________________________

Tel. 0221 / 1642-______

Fax 0221 / 1642-______

E-Mail: ______________________@erzbistum-koeln.de




vorname.nachname






� „Kontaktdaten“ meint immer: Postadresse, Tel. Festnetz, Tel. Mobil, Fax, E-Mail


� „Kontaktdaten“ meint immer: Postadresse, Tel. Festnetz, Tel. Mobil, Fax, E-Mail


� „Kontaktdaten“ meint immer: Postadresse, Tel. Festnetz, Tel. Mobil, Fax, E-Mail





