
 

 

 

Regionalrendantur West 
 

Verband der  
Katholischen Kirchengemeinden 

im Kreisdekanat Rhein-Kreis Neuss 
 

 
Die Regionalrendantur West ist als Verwaltungsdienstleister u.a. für das Finanz- und 

Rechnungswesen sowie die Personalverwaltung der angeschlossenen Kirchengemeinden 

zuständig. Träger ist der Verband der katholischen Kirchengemeinden im Kreisdekanat Rhein-

Kreis Neuss. 

 
Wir sind ein familienfreundlicher, werteorientierter Arbeitgeber an unserem 

verkehrsgünstigen Standort in Grevenbroich.  

 
Du hast Freude daran, Dinge voranzutreiben und Bestehendes weiterzuentwickeln? Dann 

verstärke unser Team ab dem 01.07.2024 als engagierte  

 
Assistenz im Bereich Personal (m/w/d) 

in Teil- oder Vollzeit (zunächst befristet bis zum 31.05.2025) 

 

Das darfst Du erwarten  

 Ein interessantes Aufgabengebiet in einem engagierten Team 

 Vielfältige Weiterbildungs- und Qualifizierungsmöglichkeiten 

 Eine offene Arbeitsatmosphäre in vollklimatisierten Büroräumen 

 Gleitzeit und mobiles Arbeiten für eine gute Work-Life-Balance 

 Eine familienbewusste Personalpolitik zur Vereinbarkeit von Beruf und Familie 

 30 Tage Urlaub und zusätzliche freie Tage 

 Leistungsgerechte Vergütung nach Entgeltgruppe 5 KAVO (Bruttojahresgehalt inkl. 

Sonderzahlungen je nach Berufserfahrung zwischen 38.077 € und 46.410.260 €) 

 Betriebliche Altersvorsorge und sonstige Sozialleistungen 

 Vergünstigtes Deutschland-Ticket als Jobticket sowie Möglichkeit zum Fahrradleasing 

 

Das sind Deine Aufgaben  

 Unterstützung der administrativen Personalbetreuung (Fehlzeitenverwaltung, 

Datenpflege) 

 Unterstützung bei der Abwicklung arbeitsvertraglicher Vorgänge (Erstellung, Versand 

und Kontrolle von Vertragsunterlagen) 

 Erstellung von Auswertungen 

 Ablage 

 

Das zeichnet Dich aus 

 abgeschlossene kaufm. Ausbildung oder gleichwertige Qualifikation 

 eigenverantwortliches, serviceorientiertes Arbeiten 

 Vertraulichkeit 

 Teamfähigkeit und Kommunikationskompetenz 

 
 

Werde Teil unseres Teams! 



 

 

Für weitere Auskünfte wende Dich gerne an Jürgen Kiegelmann unter der Telefonnummer 

02181 7571 210. Deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen sendest Du einfach per 

Mail bis zum 24. Mai 2024 an: bewerbung-rrw@erzbistum-koeln.de. 

 

www.regionalrendantur-west.de 
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