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Formular zur Erstellung der Aufgabenbeschreibung
für einen Pastoralen Dienst 

Beim Einsatz von einem Pastoralen Dienst (Pfarrvikar, Kaplan, Diakon, Gemeindeassistent/in,  Gemeindereferent/in, Pastoralassistent/in, Pastoralreferent/in) erstellt der vorgesetzte Pfarrer, zusammen mit dem Pastoralen Dienst, eine Aufgabenbeschreibung über die pastoralen Aufgabenschwerpunkte. 

Er sendet diese bis zum angegeben Datum (s. Einsatzbrief) an die obige Adresse der Personalabteilung. 
Die Aufgabenbeschreibung wird nach Prüfung in die Personalakte verfügt.
Sie soll verdeutlichen, in welchen Arbeitsbereichen der Pastorale Dienst im Gesamten oder in Teilen der Pfarrei/des Seelsorgebereiches/des Sendungsraumes verantwortlich oder mitarbeitend tätig ist.
Wir bitten Sie, die wesentlichen Aufgabenbereiche zu benennen. 

Sollten Sie in Ihrer Pfarrei, Ihrem Seelsorgebereich oder Sendungsraum eine Übersicht über die Aufgabenverteilung für das Team der eingesetzten Pastorale Dienste erstellen, bitten wir Sie, 
uns zusätzlich auch diese Übersicht zu senden.
Ist es Ihnen nicht möglich, die Aufgabenbeschreibung innerhalb der genannten Frist  fertigzustellen, bitten wir Sie uns telefonisch 0221/1642-1512 oder per 

E-Mail pastorale-dienste-einsatz@erzbistum-koeln.de zu informieren und ggfls. einen neuen Abgabetermin vorzuschlagen.

Die Aufgabenbeschreibung ist auch im Internet herunterzuladen unter:
http://www.erzbistum-koeln.de/erzbistum/generalvikariat/abteilungen/seelsorge_personal/dokumente/4_formulare/ 
Aufgabenbeschreibung
Bitte senden an: 
Erzbistum Köln | Generalvikariat | Hauptabteilung Seelsorge-Personal| 
Abteilung Pastorale Dienste – Einsatz und regionale Begleitung | Marzellenstraße 32 | 50668 Köln

Pfarrei /Seelsorgebereich/

Sendungsraum
     
Ort/ Dekanat: 
     
Pastoraler Dienst

Berufsbezeichnung 
     
Name/Vorname: 
      

Anschrift: 
      

Beschäftigungsumfang :
      %

Regelmäßige Dienstgespräche am:      
Arbeitsplatz (bitte genaue Ortsangabe):      
Verantwortlich in folgenden pastoralen Feldern auf der Ebene der Pfarrei, des Seelsorgebereiches oder des Sendungsraumes
     
Mitarbeit in folgenden pastoralen Feldern auf der Ebene der Pfarrei, des Seelsorgebereiches oder des Sendungsraumes

     
Verantwortlich (=V) oder Mitarbeit (=M) in folgenden pastoralen Feldern in Teilbereichen 
der Pfarrei, des Seelsorgebereiches oder des Sendungsraumes (bitte jeweils mit Ortsangabe!)
     
Verantwortlich (=V) oder Mitarbeit (=M) in der Gestaltung des Pastoralen Zukunftsweges 

     
Weitere Anmerkungen

     
________________________




____________________________

Unterschrift Vorgesetzter





Unterschrift Pastoraler Dienst



